Przygotowanie pierwszych stron
pracy w SGGW.
Kartka ma dwie strony !!!!

Strona 1 tytutowa

Strona 2 pusta (nie kartka)

Strona 3 — w tym miejscu mogaq sie znalez¢
podzigkowania dla promotora, rodzicow, firm
pomagajacych w wykonaniu pracy.

Strona 4 pusta (nie kartka)

Strona 5 (lub 3 jesli nie byty zamieszczane
podzigkowania). Streszczenia (polskie,
angielskie)

Strona 6 ( lub 4 jesli nie byty zamieszczane
podziekowania) pusta (nie kartka)

Strona 7 (lub 5 jesli nie byty zamieszczane
podziekowania) — o$wiadczenia (polskie,
angielskie)

Strona 8 (lub 6 jesli nie byty zamieszczane
podziekowania) pusta (nie kartka)

Strona 9 (lub 7 jesli nie byty zamieszczane
podziekowania) Wstep. — od tej strony
drukujemy dwustronnie — czyli nie wstawiamy

czystych stron.

Automatyczny spis tresci.

1. Wybra¢ styl naglowkow ktoére zostana
wykorzystane przy tworzeniu spisu tresci.
a. wstaw,
b. odwotanie
c. indeksy i spisy
2. Zaktadka spis tresci (zaznacz)
a. numer strony
b. wyréwnaj do prawej
c. wybierz format
- np. formalny
d. pokaz poziomy (okresla ile
poziomdw ma by¢ wyswietlanych
W spisie tresci)

Pamigtaj o kazdorazowym ustawieniu
poziomu nagléwka dla odpowiednich tytutdw,
podtytutow  rozdzialbow -  tylko  takie
przygotowanie gwarantuje prawidlowe
wyswietlanie spisu tresci. Tak przygotowany spis
treSci w przypadku zmiany zawartosci pracy —
numerdéw stron tytutdow, podtytuldw mozna
aktualizowa¢  automatycznie przez prawe
kliknigci na spis wybranie opcji aktualizacji.

Pytanie dotyczace ulotki - kierowa¢ pod adres:
sggw(@kserownia.pl
lub odpowiemy osobiscie w punkcie druku
cyfrowego POLIMAX w d.s. Limba.
Zapraszamy:
PN- Czw 7:30 —21:00; Pt. 7:30-20:00
Sob. 8:00-15:00; Nie 15:00-20:00

Pusta strona zostawiana na parzystej stronie
(wg. numeracji zaprezentowanej  powyzej)
pozwala otrzymac druk jednostronny.
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Jak przygotowaé
prace dyplomowa do druku
(z wykorzystaniem MS Word)
w SGGW?

Praktyczne porady drukarza.

Czyli jak przygotowa¢ dokument do druku
dwustronnego.

Druk - dwustronny

WWW.KSEROWNIA.PL



Ulotka ma na celu w prosty sposob
poprowadzi¢ ,krok po kroku” osoby piszace
wielostronicowe prace koncowe — semestralne,
dyplomowe, magisterskie, licencjackie,
inzynierskie przez ,teoretycznie” trudne
zagadnienia druk dwustronnego. Zapisane w nigj
informacje pomoga w prawidtowym
przygotowaniu pracy do druku i sg jednym z
akceptowanych przez Biblioteke im prof.
Grabskiego sposobéw numerowania stron.

USTAWIENIE STRONY

(Program Microsoft Word - druk dwustronny,
oprawa twarda lub bindowanie)

— Plik

— Ustawienia strony
e Marginesy:
Gorny| ;s Dolny: 2,5
Lew 3,5 Prawy 2.5

¢ Orientacja:
— Pionowa

e Strony:
Kilka stron:

— marginesy lustrzane

e Zastosuj do:
— caty dokument
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NUMERACJA STRON

— Wstaw
— Numery stron

o Polozenie: — D6t strony (stopka)

e Wyréwnywanie:

— Zewnetrzne lub,
— Do S$rodka

NIE ODZNACZAJ OKIENKA !

Pokaz numer na pierwszej stronie
(brak ptaszka)

PRZYGOTOWANIE PLIKU *.PDF

Doktadna instrukcja instalacji ‘krok po
kroku’ programu na stronie www.kserownia.pl -
zaktadka sterowniki do druku.

Sugerowane programy:

- PDFCreator
- WordToPDF

Sciagnij z internetu jeden z
powyzszych programow i go zainstaluj.
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DRUK DO PDF’A

*  Plik
— Drukuj

* Woybierz drukarke
— PDFCreator lub inny program

*  Wtasciwosci PDFCreator:
— Opcje zaawansowane
— Rozmiar papieru A4

*  Zatwierdz zmiany guzikiem OK i
drukuj prace. Otrzymasz plik *.PDF, z
ktorym zapraszamy do punktu
ustugowego.

Akceptujemy zaréwno pliki PDF jak 1 MS
WORD nie ma konieczno$ci tworzenia PDF.

Oprawa prac dyplomowych, wydruki

wielkoformatowe, plakaty, wizytéwki.

POLIMAX SGGW Akademik LIMBA
tel./fax. 593 19 85/81

Wspotpracujemy z najwigkszymi producentami
urzadzen drukujacych na §wiecie. Gwarantujemy
najwyzsza jakos¢ druku. Pracujemy na
nowoczesnych urzadzen firmy
KONICAMINOLTA

Zapewniamy najnizsze ceny w Warszawie
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